
Ihr Aufgabenbereich
•	 Aufnahme, Terminkoordination und Datenverwaltung unserer PatientInnen
•	 Korrespondenz sowie Abrechnung mit unseren Vertragspartnern und ZuweiserInnen
•	 Koordination und Kontrolle der Einteilung unserer therapeutischen MitarbeiterInnen
•	 Weiterentwicklung unserer elektronischen Patientenakte und unseres Ablagesystems
•	 Unterstützung der Geschäftsfeldleitung bei div. organisatorischen und administrativen Themen

Ihr Anforderungsprofil
•	 Sie besitzen eine schnelle Auffassungsgabe, schätzen strukturiertes Arbeiten und haben Freude 

am Umgang mit Menschen
•	 Freundliche Professionalität sowie ein hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein sind für Sie eine 

Selbstverständlichkeit
•	 Sie haben eine präzise sowie zuverlässige Arbeitsweise, sind service- und lösungsorientiert
•	 Erfahrungen in der Administration von Arztpraxen oder im Chefsekretariat sind von Vorteil

Ordinations-/Medizinische Assistent*in
Vollzeit/Teilzeit

w/m/d

Dann richten Sie Ihre schriftliche Bewerbung mit Lebenslauf und Lichtbild bitte an Stadtwerke Bruck an der Mur GmbH, 
Stadtwerkestraße 9, 8600 Bruck an der Mur oder an personalbuero@stadtwerke-bruck.at. 
Telefon für Rückfragen: +43 3862 51581-323. www.stadtwerke-bruck.at

Unser Angebot
•	 Arbeit in einem aufstrebenden Therapiezentrum
•	 Langfristiger und sicherer Arbeitsplatz - auch in Krisenzeiten
•	 Professionelles und kollegiales Team, gutes Arbeitsklima und freundliches Umfeld
•	 Möglichkeit zur Fort- und Weiterbildung
•	 Entlohnung gemäß Kollektivvertrag für DienstnehmerInnen der Privatkrankenanstalten Österreichs, 

Mindestgrundgehalt für Verwaltungspersonal auf Basis Vollzeit, Vwgr. 1B, 1.-2. J. Euro € 2.276,55 brut-
to. Die tatsächliche Einstufung erfolgt abhängig von Qualifikationen und Erfahrung.

Als Verstärkung für unser Team der Physio und Reha Bruck suchen wir ab sofort eine

Dann richten Sie Ihre schriftliche Bewerbung mit Lebenslauf und Lichtbild bitte an Stadtwerke Bruck an der Mur GmbH, 
Stadtwerkestraße 9, 8600 Bruck an der Mur oder an personalbuero@stadtwerke-bruck.at. 
Telefon für Rückfragen: +43 3862 51581-322 www.stadtwerke-bruck.at

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Gesundheitszentrum Bruck an der MurGesundheitszentrum Bruck an der Mur
Erzherzog-Johann-Gasse 1 - Franz-Gruber-Gasse 7Erzherzog-Johann-Gasse 1 - Franz-Gruber-Gasse 7
8600 Bruck/Mur
Tel. + 43 3862 51681-0 

www.physio-bruck.at
www.reha-bruck.at


